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POVABILO K ODDAJI PONUDBE

Na podlagi Pravilnika o oddaji javnih naročil, katerih ocenjena vrednost je nižja od mejne 
vrednosti za uporabo zakona o javnem naročanju, št. 430-0001/2022-1 z dne 4. 1. 2022 (v 
nadaljevanju: Pravilnik), naročnik poziva zainteresirane ponudnike, da oddajo svojo ponudbo. 

1. Naročnik: Mestna občina Novo mesto
2. Predmet naročila: Storitev tiskanja na lokaciji naročnika
3. Merilo za oddajo naročila: najnižja ponudbena cena brez DDV

Dodatno merilo: Če več ponudnikov ponudi enako ponudbeno ceno, se ponudbe 
razvrstijo po vrstnem redu prispetja. Izbran bo tisti ponudnik, ki je prvi oddal 
ponudbo – upošteva se datum in ura prejema ponudbe.

4. Pogoji za sodelovanje na razpisu

Predmet naročila je zagotavljanje storitve tiskanja na lokaciji naročnika na naslovu Novo 
mesto, Seidlova cesta 1 in Glavni trg 7, z najmanj petimi multifunkcijskimi napravami, ki 
so skladne s tehničnimi zahtevami, ki so priloga povabila k oddaji ponudbe, s pripadajočo 
programsko opremo za varno tiskanje, monitoringom in upravljanjem naprav. 
Multifunkcijske naprave morajo izpolnjevati temeljne okoljske zahteve iz Uredbe o 
zelenem javnem naročanju (Uradni list RS, št. 51/17,64/19 in 121/21). V primeru dodatnih 
potreb naročnika, bo moral izvajalec zagotoviti dodatno multifunkcijsko napravo. 

Naročnik sedaj izvaja tiskanje na multifunkcijskih napravah, ki so v večjem delu 
amortizirane in se bodo zato postopoma nadomeščale s storitvijo tiskanja z najemom 
naprav po tem povabilu. Naročnik bo v skladu s pogodbo izbranega izvajalca v roku šestih 
mesecev po uveljavitvi pogodbe, pozval na odkup obstoječih multifunkcijskih naprav 
naročnika iz Priloge 1 te razpisne dokumentacije po ceni, ki jo bo ponudnik ponudil v 
ponudbi. V tem primeru bo naročnik za odprodane multifunkcijske naprave izvajalcu po tej 
pogodbi izstavil račun. Terjatev iz tega naslova bo pobotana s finančnimi obveznostmi 
naročnika po sklenjeni pogodbi.

Ponudnik mora izpolniti in zagotoviti naprave in izvajanje storitve tiskanja, ki so navedene 
v ponudbenem predračunu v skladu s tehničnimi zahtevami (Priloga 2).
V kolikor ponudnik cene v posamezno postavko ne vpiše, se šteje, da predmetne postavke 
ne ponuja in tako ne izpolnjuje vseh zahtev naročnika iz predmetne razpisne 
dokumentacije.

V kolikor ponudnik vpiše ceno nič (0) EUR, se šteje, da ponuja postavko brezplačno.



2 od 2

Ponudnik ne sme spreminjati vsebine ponudbenega predračuna. V primeru, da bo 
ponudnik spreminjal vsebino ponudbenega predračuna, bo iz postopka izbire izločen.

5. Pogajanja: Naročnik si pridržuje pravico, da bo po pregledu ponudb ponudnike 
pozval k pogajanjem glede končne ponudbene cene.

6. Rok izvajanja naročila: 36 mesecev od sklenitve pogodbe.
7. Način in rok plačila: enkrat mesečno, 30. dan od prejema pravilno izstavljenega e-

računa.
8. Rok za oddajo ponudbe: 28. 10. 2022 do 13. ure.
9. Način in kraj oddaje ponudbe: na e-naslov: matija.andrejcic@novomesto.si 

»PONUDBA, št. 433-0053/2022«. 
10. Ponudba mora obsegati: 

­ Ponudbo;
­ Ponudbeni predračun;
­ Izjavo o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika;
­ Izjavo gospodarskega subjekta;

Ponudbena dokumentacija mora vsebovati izpolnjene, podpisane in žigosane vse obrazce 
razpisne dokumentacije.

Naročnik bo za izvedbo naročila z izvajalcem sklenil pogodbo za obdobje 36 mesecev 
od podpisa pogodbe. 

Dodatne informacije v zvezi z naročilom:
- kontaktna oseba: Matija Andrejčič 
- e-naslov: matija.andrejcic@novomesto.si
- telefonska številka: 07/39 39 323

Naročnik bo obvestilo o oddaji naročila posredoval po elektronski pošti vsem ponudnikom, ki 
bodo pravočasno oddali ponudbo, zato morajo ponudniki v svoji ponudbi obvezno navesti 
elektronski naslov ponudnika.  

Naročnik si pridržuje pravico, da ne izbere nobenega ponudnika.

dr. Jana Bolta Saje
V. d. direktorice občinske 

uprave

PRILOGE:
1. Priloga 1: Seznam multifunkcijskih naprav za odkup
2. Obrazec 1: Ponudba
3. Obrazec 2: Ponudbeni predračun (Excellova tabela) 
4. Obrazec 3: Izjava o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika
5. Obrazec 4: Izjava gospodarskega subjekta
6. Priloga 2: Tehnične specifikacije
7. Priloga 3: Osnutek pogodbe
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